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Aufgabenmanagement Teil 2:

Wie kann ich Aufgaben direkt in der Datei

bearbeiten und wieder hochladen?



wie Ranwn ich Aufoaben bearbeiten uno wieder
hochlaolen?

Wenn Lehrkrafte neue Aufgaben in ein Team einstellen, wirst du in den
Beitragen daruber informiert.

Schritt 1: Klicke auf den Button ,View Assignment”.
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Diese Nachricht wurde geloscht.
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wie Ranwn ich Aufoaben bearbeiten uno wieder

hochladen?

Nun erscheint folgende beispielhafte Ansicht:

Android ke 0 F a4 £24%

& 19-20-11-7g-SP-ROD

Beispielaufgabe

Fallig morgen um 23:59

Anweisungen

Bitte bearbeite alle Fragen vollstandig.
Referenzmaterialien

"l Beispielaufgabe.docx

Meine Arbeit

+ Arbeit hinzufiigen

Punkte
Keine Punkte

[\_5) Plastischer Reader

13:64 Montag 8. Juni

4 19-20-II-Test

Aufgabe vom 08.06.20 bis zum Punkte
10 Punkte moglich
14.06.20

Fallig heute um 23:59 »

Schliefit am 14, Juni 2020 23:59

Anweisungen

Offne das Arbeitsblatt und bearbeiten die Aufgaben in
dem Word-Dokument.

Meine Arbeit
@ Arbeitsblatt_Beispielaufgabe docx

: | Arbeit hinzufligen

__E?,] Plastischer Reader


p_rod
Stempel


wie Ranwn ich Aufoaben bearbeiten uno wieder
hochlaolen?

Schritt 2: Offne die Datei als Word-Dokument.

17:40 oy i T4 £24%

An dr oi d <& 19-20-1-7g-SP-ROD ABGEBEN 105

BelspleIangabe 13:54 Montag 8. Juni
Fallig morgen um 23:59
'Y 19-20-11-Test
Anweisungen
Bitte bearbeite alle Fragen vollsta Aufgabe vom 08.06.20 bis zum Punkte
10 Punkte méglich
14.06.20

Wl Beispielaufgabe.docx

Meine Arbeit AMWEISUNGEn

+ Arbeit hinzufiigen Offne das Arbeitsblatt und bearbeiten die Aufgaben in
dem Word-Dokument.

Punkte
Keine Punkte

@ Arbeitsblatt_Beispielaufgabe.docx
[E) Plastischer Reader _

:{_J Plastischer Reader



p_rod
Stempel


wie Ranwn ich Aufoaben bearbeiten uno wieder
hochlaolen?

Nun erscheint das Arbeitsblatt in folgender beispielhafter Ansicht:

A d .d 17:41 IIDII = ll' L 24 % .OS 13:55 Montag 8. Juni = 83% mm)
n rOI I X Arbeitsblatt_Beispielaufgabe Z rﬁ
& Beispielaufgabe.docx :
Datum. Belspiclaufgabe
B (Teams)
Das ist eine Beispielaufgabe
Aufgaben fiir den 08.06. bis zum 14.06.20
1. Lese diese Aufgabe
2. Bearbeite diese Aufgabe
Al Nenne finf Organe des menschlichen Kérpers, indem du das folgende Kastchen erganzt.

3. Lade die Aufgabe wieder hoch
4. Schicke diese Aufgabe wieder ab

A2 Erklére die Funktion eines dieser Organe, indem du eine
unter diese Aufgabenstellung schreibst.

m zusammenhingenden Text



wie Ranwn ich Aufoaben bearbeiten uno wieder
hochlaolen?

Schritt 3: Offne die Datei zum Bearbeiten in Word.

A d / d 17:41 O Tl £24% O S 129 Homag 8t
n rOI I X Arbeitsblatt_Beispielaufgabe

& Beispielaufgabe.docx

Datum: Beispiclaufgabe
(Teams)

Das ist eine Beispielaufgabe
Aufgaben fiir den 08.06. bis zum 14.06.20

1. Lese diese Aufgabe

2. Bearbeite diese Aufgabe
3. Lade die Aufgabe wieder hoch Al Nenne finf Organe des menschlichen Kérpers, indem du das folgende Kastchen erganzt.
4. Schicke diese Aufgabe wieder ab

Organ
Organ
Organ
Organ
Organ

U s L —

A2 Erklére die Funktion eines dieser Organe, indem du einem zusammenhangenden Text
unter diese Aufgabenstellung schreibst.




Solltest du die Word-App noch nicht auf oeinem
Havwlg habewn, solltest du dir diese aus detnem

App-Store downloaden,

17:41 e ¢ 4 B24%

< Google Play Q

Microsoft Word:
E' Dokumente
verfassen und

bearbeiten

Microso ft Corporation
In-App-Kéufe

4,4 % 1Mrd.+ C
4 Mio. Rezensi Downloads USK ab 0
n

i Installieren
Uberzeugend professionel arbeiten




Solltest du die Word-App noch nicht auf oeinem
Havwlg habewn, solltest du dir diese aus detnem
App-Store downloaden,

17:42 O =4 .al £25%

& Google Play Q

Microsoft Word:
Dokumente
verfassen und
bearbeiten




wie Ranwn teh Aufgaben bearbeiten uno wieder
hochlaolen?

Schritt 4: Bearbeite die Aufgaben direkt in der Word-Datei. Durch Klicken
offnet sich das Feld fir die Tastatureingabe.

Android iOS

O Fal B24%

1 ) Beispielaufgabe - Gespeichert 2 )

O Tl I

pispielaufgabe

Datum
7P < h A\/ /O Aufaaben fir den 0B.06. bis eum 14.06.20
i M Nenna fiinf Ornane das mensrhlichen Kamers indem dii das falaende Kistehen arnfingt
L Sie befinden sich im Drucklay... 1. Lese diese AUfgabe
EH
Tippen Sie auf die Schaltfliche, wenn 2_ Bea rbeite diese Organ 1: Hers]
} Sie zur mobilen Ansicht wechseln Organ 2:
] ochten. Organ 3:
TR Aufgabe
Organ 5:
3. Lade die Aufgabe :
Wl ed er h ocC h #2  Erklére die Funkiion sines dieser Organe, indem dlu cinem zusammenhinganden Text unter

diese Aufgabenstellung schreibst

4. Schicke diese
Aufgabe wieder ab

Jetzt kann man direkt in

dem Word-Dokument R T Hersten | Herznfara 8 1V

schreiben. G w e r .t .z wu i o p u @
a s d f g h j k. 1 5 & <

F K Q 2 A = - o y X [ v b n m ‘ ! R <




wie kanwn teh Aufgaben bearbeiten und wieder
hochlaolen?

Schritt 5: Nach Bearbeitung der Aufgabe kannst du ohne Speichern zu
Teams zurlckkehren.

AndrOid ¢ iOr Tl £25%

Avenir Next LT Pr 1 F K U A = = = = 7
. Lese diese Aufgabe
. . Datumn: Beispielaufgabe
2. Bearbeite diese
Aufaaben filr den 0D.06. bis zum 14.06.2.0
Aufgabe
M Nenne fiinf Organe des menschlichen Karpers, indem du das folgende Kastchen erganzt.

3. Lade die Aufgabe

Organ 1: Herz

wieder hoch oo
4. Schicke diese Organ 4 Magen

Organ 5: Darm

Aufgabe wieder ab

#7Z  Erkldre die Funktion eines dieser Organe, indem du einem zusammenh#ngenden Text unter
diese Aufgabenstellung schreibst.

Jetzt kann man direkt in

Das Herz ist ein Hohlargan das wie eine Pumpe arbeitet. Durch regelmaBige
Kontraktionen pumpt es das Blut in den Kérper. Dadurch werden Nahrstoffe und

d e m WO r‘d_ DO k u m e n t Sauerstoff zu allen Zellen im Kérper transportiert.

schreiben. =

F K U ¢ A = -



wie Ranwn ich Aufoaben bearbeiten uno wieder
hochlaolen?

Schritt 6: Deine Ergebnisse werden automatisch itbernommen. Wenn du
auf den Button ,Abgeben” klickst, werden die Ergebnisse an die
entsprechende Lehrkraft Gbermittelt.

Android e ”. iOS %

Beispielaufgabe 19-20-1I-Test Abgeben
Fallig morgen um 23:59

Aufgabe vom 08.06.20 bis zum Punkte
10 Punkte méglich
14.06.20

Fallig heute um 23:59 =
SchlieBt am 14. Juni 2020 23:59
vﬁ Beispielaufgabedocx Anweisungen

Offne das Arbeitsblatt und bearbeiten die Aufgaben in
Meine Arbeit dem Word-Dokument.

+ Arbeit hinzufiigen

Meine Arbeit

) Arbeitsblatt_Beispielaufgabe.docx
Keine Punkte

+ Arbeit hinzufiigen




wie Ranwn ich Aufoaben bearbeiten uno wieder
hochlaolen?

Folgende Ansicht erscheint nach erfolgreicher Abgabe der Ergebnisse:

Android 18:34 M i B 36% iOS

& 19-20.. ABGABE RUCKGANGIG MACHEN

13:58 Montag 8. Juni <= 83%@m)
Abgegeben am Mo, 8. Juni 2020, um 18:34. ~/ < 19-20-I1-Test Abgabe riickgiingig machen
Abgegeben am Mo, 8. Juni 2020, um 13:58. v

Aufgabe vom 08.06.20 bis zum Punkte
10 Punkte moglich
14.06.20

A
Féllig heute um 23:59 .
SchlieBt am 14. Juni 2020 23:59

==

Referenzmaterialien

' o Anweisungen

i@ Beispielaufgars .do Fl'_‘ _

Offne das Arbeitsblatt und bearbeiten die Aufgaben in 4N
= ——— dem Word-Dokument.

Meine Arbeit Meine Arbeit

Punkte @ Arbeitshlatt_Beispielaufgabe.docx . > N

Keine Punkte
D{]_)\) Plastischer Reader

E?,) Plastischer Reader




wie erhalte teh eine Ritckmeldung zu metnen Aufonben?

Nach Abgabe der Ergebnisse kdonnen die Lehrkrafte diese einsehen,
korrigieren und bewerten. Das Feedback kannst du im Bereich ,,Aufgaben”

einsehen.

Schritt 1: Offne dazu den Reiter ,,Erledigt”.

1837 &

O Fal @37 %
A n drO id & 19-20-11-7g-SP-ROD iOS 15:11 Montag 8. Juni
< Aufgaben

Bevorstehend

Zugewiesen (0)

Nichts mehr zum

Abgeben iibrig. #Sieger

.«chts mehr zum Abgeben tibrig.

Erledigt (1) #Sieger

v Beispielaufgabe
I > Erledigt (1) I




wie erhalte teh eine Ritckmeldung zu metnen Aufonben?

Schritt 2: Klicke auf die Aufgabe, zu der du dein Feedback einsehen willst.

Android i0OS

18:37 & 0 F° gl W37%

& 19-20-1I-7g-SP-ROD

Bevorstehend 14:01 Montag 8. Juni = 82 %(Em)
Zugewiesen (0) < Aufgaben
Bevorstehend

~ Zugewiesen (0)

Nichts mehr zum

Abgeben (ibrig. #Siegg Nichts mehr zum Ab- ubrig.

Erledigt (1) v Erledigt (1)

v Beispielaufgabe Aufgabe vom 08.06.20 bis zum 14.06.20




wie erhalte teh eine Ritckmeldung zu metnen Aufonben?

Jetzt kannst du dein Feedback einsehen. Wenn Punkte fiir die Aufgabe

vergeben wurden, kannst auch diese einsehen.

Android

1837 A & i T4 L37%

& 19-20-11-7g-SP-R.. ERNEUT ABGEBEN

Zuriickgegeben Mo, 8. Juni, 18:36 <
i0S

14:01 Montag 8. Juni

Beispielaufgabe

Féllig morgen um 23:59

Anweisungen <

Bitte bearbeite alle Fragen vollstandig.

Referenzmaterialien

Aufgabe vom 08.06.20 bis zum
14.06.20

Fallig heute um 23:59 =
SchlieBt am 14. Juni 2020 23:59

#l Beispielaufgabe.docx

Meine Arbeit
+ Arbeit hinzufiigen

Anweisungen

Offne das Arbeitsblatt und bearbeiten die Aufgaben in
dem Word-Dokument.

Feedback

Super gemacht! Meine Arbeit

@ Arbeitsblatt_Beispielaufgabe.docx
Punkte

Keine Punkte + Arbeit hinzufigen

Q]_',) Plastischer Reader

4

19-20-I1-Test

= 82 %mm)

Erneut abgeben

Feedback

Super, du hast beide Aufgaben vollstandig und richtig
bearbeitet und nur einen Fehler bei der Zeichensetzung
gemacht.

Weiter so!

Punkte
10/10




wie erhalte teh eine Ritckmeldung zu metnen Aufonben?

Schritt 3: Durch Klicken auf das Dokument kannst du zudem farblich
markierte  Bearbeitungen (z.B. Korrektur von Zeichensetzung,

Rechtschreibung etc.) einsehen, wenn deine Lehrkraft diese im Dokument
vorgenommen hat.

18:37 M & O 54 W37 %

é 19-20-11-7g-SP-R... ERNEUT ABGEBEN

. .
A n dr OI d Zuriickgegeben Mo, 8. Juni, 18:36 < IOS

Beispielaufgabe

14:01 Montag 8. Juni - 82 %)
Fallig morgen um 23:59
< 19-20-Il-Test Erneut abgeben
Anweisungen
Bitte bearbeite alle Fragen vollstandig. 8. Juni 1401 €
Referenzmaterialien Aufgabe vom 08.06.20 bis zum Fecdback
Super, du hast beide Aufgaben vollstandig und richtig
B Beispielaufgabe.docx 14.06.20 bearbeitet und nur einen Fehler bei der Zeichensetzung
Fallig heute um 23:59 gemacht.

Meine Arbeit SchlieBt am 14. Juni 2020 23:59
w

+ Arbeit hinzufiigen Anweisungen

Offne das Arbeitsblatt und bearbeiten die Aufgat

Feedback dem Word-Dokument.

Super gemacht!
Meine Arbeit

Punkte

. B Arbeitsblatt_Beispielaufgabe.docx
Keine Punkte

+ Arbeit hinzufligen

Q_J') Plastischer Reader
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